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26.09.2012 =. 720№
26.09.2012 г. №720
     +.м.рле хули
        г. Шумерля 

	Об утверждении Порядка обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля Чувашской Республики


В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09 февраля 2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения доступа граждан, организаций и общественных объединений к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля Чувашской Республики Администрация города Шумерля          П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля Чувашской Республики согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами администрации города Шумерля Н.В.Леонтьеву.
Глава администрации


С.Н. Новичков
Захарова Я.В.,
2-25-33 
Приложение 

к постановлению администрации города Шумерля
от 26.09.2012 г. №720
Порядок 

обеспечения доступа к информации о деятельности органов 
местного самоуправления города Шумерля
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение в пределах полномочий, отнесенных Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон №8-ФЗ) к ведению органов местного самоуправления, определяет Порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля. 
Информация о деятельности органов местного самоуправления - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации. Информация о деятельности органов местного самоуправления - муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности.
1.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления предоставляется в формах, предусмотренных Федеральным законом №8-ФЗ. Муниципальными правовыми актами города Шумерля может быть установлена конкретная форма предоставления информации об отдельных видах деятельности органов местного самоуправления. В случае, если форма предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления не установлена, она может определяться запросом пользователя информацией. Запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в органах местного самоуправления.
1.3. Организацию доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля осуществляют должностные лица местного самоуправления в соответствии с их должностными обязанностями, определенными должностными инструкциями.
1.4. При организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля должностные лица местного самоуправления обязаны:
- обеспечить соблюдение прав пользователей информацией, установленных порядка и сроков предоставления информации;
- обеспечить достоверность предоставляемой информации;
- соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации;
- изымать из предоставляемой информации сведения, относящиеся к информации ограниченного доступа;
- в случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

1.5. При организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля должностные лица местного самоуправления имеют право:

- уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации;
- в ответе на запрос ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

1.6. Возможность ознакомиться с информацией в помещении органа местного самоуправления города Шумерля предоставляется пользователю информацией в следующих случаях:

- объем запрашиваемой информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе, и у пользователя информацией отсутствует возможность оплатить расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

- отсутствует возможность изготовления копий запрашиваемых документов и (или) материалов, либо пользователю информацией требуется ознакомиться с их оригиналами.

1.7. О месте, дате и времени ознакомления с информацией пользователь информацией уведомляется письменно на почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса, указанный в запросе для направления ответа на него.

1.8. Прием, регистрация и передача исполнителям запросов, составленных в письменной форме и поступивших по сети Интернет, осуществляются в порядке, установленном для приема, регистрации и передачи исполнителям входящей корреспонденции. Запросы, составленные в устной форме, регистрируются в порядке, установленном муниципальными правовыми актами города Шумерля для регистрации обращений граждан, поступивших в ходе личного приема. 

Регистрация и рассмотрение запросов осуществляются в порядке и с соблюдением сроков, установленных Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

В соответствии со статьей 40 Закона Российской Федерации от 27 декабря 1991 г.     № 2124-1 «О средствах массовой информации» информация по запросам средств массовой информации предоставляется в семидневный срок. Уведомление об отказе в предоставлении информации вручается представителю редакции в трехдневный срок со дня получения письменного запроса информации. Отсрочка в предоставлении запрашиваемой информации допустима, если требуемые сведения не могут быть представлены в семидневный срок. Уведомление об отсрочке вручается представителю редакции в трехдневный срок со дня получения письменного запроса информации.

2. Организация доступа к информации о деятельности органов местного 
самоуправления города Шумерля

2.1. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля обеспечивается следующими способами:

обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

размещение информации о своей деятельности в сети Интернет;

размещение информации о своей деятельности в занимаемых ею и ее структурными подразделениями помещениях и в иных отведенных для этих целей местах;

ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля в занимаемых ею и ее структурными подразделениями помещениях, а также через библиотечные и архивные фонды;

присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации, а также на заседаниях структурных подразделений администрации в соответствии с Уставом города Шумерля и иными муниципальными правовыми актами, регулирующими деятельность коллегиальных органов;

предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления;

другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, в том числе муниципальными правовыми актами города Шумерля.

2.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, в соответствии с законодательством, муниципальными правовыми актами города Шумерля и настоящим Порядком.

2.3. Размещение информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля в помещениях, занимаемых администрацией, ее структурными подразделениями, осуществляют муниципальные служащие администрации города Шумерля.

Информация, содержание которой определено статьей 16 Федерального закона № 8-ФЗ от 09 февраля 2009 г., размещается на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности органов местного самоуправления.

Структурные подразделения администрации города Шумерля вправе размещать в занимаемых ими помещениях иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.
3. Обнародование (опубликование) информации о деятельности 
органов местного самоуправления города Шумерля
3.1. Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат официальному обнародованию (опубликованию) и вступают в силу после их официального обнародования (опубликования).
Официальное опубликование муниципальных правовых актов органов местного самоуправления города Шумерля осуществляется в официальном периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации города Шумерля» и на официальном сайте администрации города Шумерля в сети Интернет.
3.2. Органы местного самоуправления города Шумерля обеспечивают официальное опубликование муниципальных нормативных актов в десятидневный срок с момента их принятия.
4. Организация доступа к информации о деятельности органов местного 
самоуправления города Шумерля, размещаемой в сети Интернет
4.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления, предусмотренная Порядком, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации города Шумерля (далее – сайт).

4.2. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

4.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, вредоносных программ.

4.4. Доступ к информации, размещаемой на сайте, предоставляется на бесплатной основе.

4.5. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется муниципальным служащим отдела информатизации администрации города Шумерля.

Другие должностные лица местного самоуправления предоставляют ему информацию для размещения на сайте исходя из их должностных обязанностей, установленных должностными инструкциями.

Муниципальный служащий, уполномоченный на размещение, редактирование и удаление информации на сайте, не реже одного раза в месяц осуществляет проверку необходимости обновления информации, размещенной на сайте, и при необходимости обновляет ее.

4.6. К технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом предъявляются следующие требования:

- технологические и программные средства обеспечения пользования сайтом должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения;
- для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств;
- пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта;
- технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать круглосуточный доступ к сайту и защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

Допускается использование букв латинского алфавита в электронных адресах и именах собственных на иностранных языках.
5. Размещение информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля в помещениях, занимаемых указанными органами и иных отведенных для этих целей местах
5.1. Органы местного самоуправления города Шумерля в помещениях, занимаемых указанными органами, размещают информационные стенды для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности органов местного самоуправления города.
5.2. Информация размещаемая на информационных стендах должна содержать:
- порядок работы органов местного самоуправления города Шумерля, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;
- условия и порядок получения информации от органов местного самоуправления города Шумерля;
5.3. Органы местного самоуправления города Шумерля вправе размещать информационные стенды для ознакомления с текущей информацией о своей деятельности в иных отведенных для этих целей местах.

6. Ознакомление с информацией о деятельности органов местного 
самоуправления города Шумерля через библиотечные и архивные фонды
6.1. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля осуществляться через библиотечные фонды библиотек города Шумерля, в соответствии с установленным порядком библиотечного обслуживания.
6.2. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля, находящейся в архивных фондах, осуществляется через муниципальный архив, в соответствии с установленным порядком доступа к архивным фондам.
7. Присутствие на заседаниях коллегиальных 
органов местного самоуправления города Шумерля

Собрание депутатов города Шумерля обеспечивает возможность беспрепятственного присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также средств массовой информации на своих заседаниях и заседаниях постоянных комиссий и других коллегиальных органов, создаваемых Собранием депутатов города Шумерля.
Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляется в соответствии с Регламентом Собрания депутатов, утверждаемым решением Собрания депутатов города Шумерля.
8. Порядок предоставления информации о деятельности 
органов местного самоуправления города Шумерля по запросу
8.1. В ответе на запрос, направляемом по почте, указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления города Шумерля, должность, фамилия и инициалы лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата). 
8.2. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации органом местного самоуправления города Шумерля, которая предусматривает регистрационный номер ответа, дату отправки или выдачи ответа, краткое содержание ответа, подпись получателя в случае выдачи ответа пользователю информации на руки.
8.3. Копия муниципального правового акта представляется пользователю информацией на бумажном носителе, содержащем текст муниципального нормативного правового акта со всеми приложениями к нему, либо, по согласованию с пользователем, с отдельными приложениями. Копия решения Собрания депутатов на бумажном носителе должна быть прошита, пронумерована, заверена подписью главы города Шумерля и печатью Собрания депутатов города Шумерля.

Копия нормативного правового акта (постановления, распоряжения) администрации города Шумерля на бумажном носителе должна быть прошита, пронумерована, заверена подписью главы администрации города Шумерля и печатью администрации города Шумерля.

9. Иные способы обеспечения доступа к информации о деятельности 
органов местного самоуправления города Шумерля

Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля может обеспечиваться также следующими способами: 
- отчетами главы города Шумерля, депутатов Собрания депутатов города Шумерля, главы администрации города Шумерля о результатах их деятельности;
- публикацией в средствах массовой информации, а также в сети Интернет информационных сообщений и пресс-релизов, а также аналитических отчетов, подготовленных органами местного самоуправления города Шумерля и подведомственными им организациями;
- публикацией в средствах массовой информации обращений и заявлений должностных лиц органов местного самоуправления города Шумерля;
- выпуском печатной продукции.
 

10. Информация о деятельности органов местного самоуправления 
города Шумерля, предоставляемая на бесплатной основе
Документированная информация о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля в виде копий муниципальных правовых актов на бумажном носителе предоставляется гражданину, организации, общественному объединению, государственным органам и органам местного самоуправления в соответствии с установленным настоящим Положением порядком, в одном экземпляре на бесплатной основе.
Требование пользователя информацией о предоставлении дополнительного количества экземпляров копий муниципальных правовых актов на бумажном носителе сверх установленного, равно как его размножения, тиражирования и распространения, не подлежит исполнению как необоснованное и незаконное.

11. Основания, исключающие возможность предоставления информации 
о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля
11.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля не предоставляется в случае, если:

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления;

- запрос не содержит почтового адреса, адреса электронной почты, номера факса для направления ответа на запрос либо номера телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информации;

- запрашиваемая информация не относится к деятельности органов местного самоуправления, в который поступил запрос;

- запрашиваемая информация отнесена к информации ограниченного доступа;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информации;

- в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых органов местного самоуправления, проведении анализа деятельности органов местного самоуправления, либо подведомственных организа​ций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не свя​занной  с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

11.2. Органы местного самоуправления вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.

12. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности 
органов местного самоуправления города Шумерля
Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляют Глава города Шумерля, Глава администрации города Шумерля. 

Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля в средствах массовой информации, периодичность и соблюдение срока ее обновления осуществляет отдел информатизации администрации города Шумерля.
Контроль за своевременностью ответов по запросам пользователей информации осуществляет специалист организационно-правового отдела. Контроль за работой специалистов структурных подразделений администрации, уполномоченных на работу с запросами, осуществляют руководители структурных подразделений администрации. 

Рассмотрение жалоб пользователей информацией на несвоевременное либо некачественное предоставление информации по запросу осуществляет управляющий делами администрации.

13. Ответственность за нарушение положения доступа к информации о деятельности 

органов местного самоуправления

Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу, в вышестоящий орган либо в судебном порядке.

Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности органов местного самоуправления города Шумерля, либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или несоответствующей содержанию запроса информации пользователю информации были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
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